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Introduccion

En el marco de la Ley de Riesgos de Trabajo N° 24.557, cada jurisdiccién incluida dentro del Régimen del
Autoseguro debe informar los cambios de recorrido, de horario y comision de servicio de los/as trabajadores/as
ante Provincia ART, con el fin de que esa administradora cuente con la informacién actualizada y gestione
adecuadamente las prestaciones en especie en el marco de dicha Ley.

Acceso al Sistema

A efectos de brindar la informacion respecto de cambios de recorrido, de horario y comisién de servicio, el
responsable en el Organismo deberd ingresar al sitio web de Provincia ART, con su usuario y contrasena,
otorgado como lo indica el instructivo Gestion de usuario Administrador Provincia ART.

‘” Provincia

ART Bini®@

INICIO NOSOTROS LINEA ETICA SERVICIOS ROL SOCIAL NOVEDADES CONTACTO INICIAR SESION

AGENDA DE JUNIO

CONOCE NUESTRA OFERTA DE
CAPACITACIONES

Te acercamos la nueva agenda de capacitaciones y actividades reforzando nuestro
compromiso con tu bienestar laberal.
Leer mas

CENTRO DE
RESRESENTACIONES FORMACIO

CANALES
DE ATENCION
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Una vez en el perfil dirigirse al botdn de Mi Contrato para acceder al ment de trabajadores/as.

‘” Provincia

ART Oing®@

INIIO  NOSOTROS  LINEAETICA  SERVICIOS  ROLSOCIAL  NOVEDADES  CONTACTO an

SELECCION DE EMPRESA

A continuacién, selecciond el contrato que necesitis administrar en este momento, haciendo clic sobre el icono correspondiente.

Contrato ‘ ‘ CuIT ‘ ‘ Razén Social ‘ ‘ Tipo Usuario V‘

BUSCAR
AFILIACION VIGENTE
o =~ Twowes _owmw s |

30-7104046141 AGENCIA DE RECAUDACION DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES 93000001 v

33-67721982-9 ASESORIA GENERAL DE GOBIERNO 4L68TT
33-70744131-9 AUTORIDAD DEL AGUA DE LA PROVDEBSAS 97841

30-62069801-2 CA)A DE RETIROS, JUB'Y PENSIONES DE POLICIA 46305
33-68485414-9 COMISION DE INVESTICACIONES CIENTIFICAS 46889

Total: 51 registros

<@ OCULTAR REGISTROS DADOS DE BAJA n n H

En la opcidn de Trabajadores se encuentran tres alternativas, de acuerdo a la gestion que se desee realizar:

a) Consultar némina de Trabajadores.
b) Carga masiva de Trabajadores.
) Cambios de recorrido, de horario y comision de servicios.
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Los cambios objeto de este procedimiento se encuentran en la opcién Cambio de recorrido, de horario y
comision de servicio, como se visualiza en la siguiente pantalla:

‘” Provincia

ART Oinp™

INICIO NOSOTROS LINEA ETICA SERVICIOS ROL SOCIAL NOVEDADES CONTACTO 8 @

MI CONTRATO GESTION DE PREVENCION ACCIDENTES Y ENFERMEDADES

TRABAJADORES

TRABAJADORES

E CONSULTAR NOMINA DE TRABAJADORES
1) dlick aqui para consultar néminas.

CARGA MASIVA DE TRABAJADORES
Click aqui para ingresar carga de trabajadores.

CAMBIO DE RECORRIDO, DE HORARIO Y COMISION DE SERVICIO
Click aqui para realizar el cambio. (\%«
\s

VOLVER

‘” Provincia

ART Oinp P

INCIO  NOSOTROS  LINEAETICA  SERVICIOS ~ ROLSOCIAL  NOVEDADES  CONTACTO S

MI CONTRATO GESTION DE PREVENCION ACCIDENTES Y ENFERMEDADES

CAMBIO DE RECORRIDO, DE HORARIO Y COMISION DE SERVICIO

GUIA DE CONFECCION

| (D Verificd que la namina esté al dia o actualizala en el madulo de Némina de Trabajadores.

Podés buscar por una de las siguientes opciones, o ambas, segtin tus necesidades.

‘ cuIL ‘ ‘ Apellido y Nombre

Importante: recuerde que la némina de agentes debe encontrarse actualizada acorde a lo que indica el
instructivo Envio de Ndmina de Agentes a Provincia ART.




B PROCEDIMIENTO PARA CAMBIO DE RECORRIDO, DE HORARIO Y COMISION DE SERVICIO

A efectos de realizar los cambios, los criterios de busqueda seran por nombre y apellido o CUIL del/de la
trabajador/a. Realizada la bisqueda, el sistema mostrara el historial de cambios asociados al/a la trabajador/a.
Hacer clic en el botdn Crear nuevo + para registrar una nueva operacion.

ART Gini @

INICIO NOSOTROS LINEA ETICA SERVICIOS ROL SOCIAL NOVEDADES CONTACTO g m

MI CONTRATO GESTION DE PREVENCION ACCIDENTES Y ENFERMEDADES

TRABAJADORES

CAMBIO DE RECORRIDO, DE HORARIO Y COMISION DE SERVICIO

GUIA DE CONFECCION

I (D Verifica que la némina esté al dia o actualizala en el médulo de Némina de Trabajadores.

Podés buscar por una de las siguientes opciones, o ambas, segtin tus necesidades.

‘ ‘ ‘ ‘ BUSCAR

Historial de cambios
A
4

Q No se encontraron resultados

El sistema desplegara las opciones disponibles donde deberd seleccionar la operacion que desee realizar:
» Cambio de recorrido / de horario.
» Comision de servicio.

Cambio de recorrido / de horario ~ Comision de servicio

Selecciona que tipo de cambio necesitds realizar
Podés seleccionar una de las siguientes opciones, o ambas, seguin tus necesidades.

[ Cambio de recorrido [ Cambio de horario
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Cambio de recorrido / de horario

En esta opcién podras notificar cambios de horarios, cambios de recorrido o ambas situaciones. Para ello,
tendras que completar los datos requeridos que se visualizan en la siguiente pantalla, considerando que los
campos a completar que contienen un asterisco (*) son de caracter obligatorios.

El campo “observaciones” debera detallar el motivo por el cual se realiza el cambio de recorrido/horario. Para
finalizar hacer clic en el botén Confirmar.

CAMBIO DE RECORRIDO, DE HORARIO Y COMISION DE SERVICIO

GUIA DE CONFECCION

| @ Verificd que la némina esté al dia o actualizala en el médulo de Némina de Trabajadores.

Podés buscar por una de las siguientes opciones, 0 ambas, segtin tus necesidades.

‘ ‘ ‘ ‘ BUSCAR

Cambio de recorrido / de horario ~ Comisién de servicio

Selecciona que tipo de cambio necesitds realizar
Podés seleccionar una de las siguientes opciones, 0 ambas, segun tus necesidades.
[0 Cambio de recorrido [ Cambio de horario

*Fecha desde Fechahasta

Ingresa la fecha inicial del cambio de recorrido ‘ Ingresa la fecha final del cambio de recorrido

Por L\ror, completa toda la informacién, lo mas completa posible, sobre el cambio de recorrido en el siguiente recuadro.

Ingresa el motivo por el cual se realizaron el cambio de recorrido...

Por favor, revisa atentamente la informacion completada antes de enviarla. Queremos asegurarnos de que todo esté correcto, ya que una vez enviada, no

podras editarla. I
CONFIRMAR
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Comision de servicio

En esta opcidn podras notificar la comision de servicio del/de la trabajador/a. La misma obedece a todo cambio
respecto del lugar fisico de trabajo o de prestacion de servicio, es decir, que el/la agente cumpla funciones en
otro establecimiento, ya sea propio de su Organismo empleador u otra Jurisdiccidn.

Al efecto de informar la comision de servicio se deberd completar los datos requeridos que se visualizan en la
siguiente pantalla, considerando que los campos que contienen un asterisco (*) son de caracter obligatorios.
El campo Observaciones se debera detallar el motivo por el cual se realiza la comision de servicio. Para finalizar
hacer clic en el botén Confirmar.

Cambio de recorrido [ de horario . Comidién de servicio

*Lugar de destino Lugar de hospedaje

Ingresd el lugar de destino ‘ Ingresd el lugar de hospedaje

Direccién de hospedaje *Fecha desde *Fecha hasta

Ingresd el direccién de hospedaje ‘ Ingresd fecha de ingreso ‘ Ingresd fecha de salida

Lugar donde la persona estara trabajando. Direccion donde la persona estara trabajando.

Ingresa el lugar donde la persona estara trabajando ‘ Ingresa la direccién donde la persona estard trabajando

*Actividad a realizar Medio de transporte

Ingresd la actividad a realizar ‘ Ingresd el medio de transporte utilizado

*Hora desde *Hora hasta
E o[- o

*Observaciones
Por favor, completd toda la informacién, lo mas completa posible, sobre el cambio de recorrido en el siguiente recuadro.

Ingresa el motivo por el cual se realizaron el cambio de recorrido...

o Por favor, revisa atentamente la informacion completada antes de enviarla. Queremos aseguramos de que todo esté correcto, ya que una vez enviada, no
podras editarla.

CONFIRMAR

Respecto de la ndmina de trabajadores/as que el Organismo empleador debe informar a Provincia ART se
destaca que el/la agente que se informa en comisidn de servicio debera ser declarado en la nédmina del propio
Organismo empleador al cual pertenece.

En ese orden, la denuncia de un siniestro laboral deberd ser realizada por el Organismo que lo hubiera declarado
en némina, debiendo mantener una comunicacién fluida con la jurisdiccién en la cual el/la trabajador/a se
encuentra en comisién de servicio, si esta fuera diferente a su empleador.

En toda operacion se debera revisar la informacion cargada antes de confirmarla, ya que una vez enviada no
podras editarla.
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R

CONTACTO

Por consultas comunicarse a:

dir.seguridadlaboral@sg.gba.gob.ar
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